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FICHE DE RENSEIGNEMENTS – 

CONTRAT D’APPRENTISSAGE 

 

 
Merci de bien vouloir compléter l’ensemble des rubriques et de faire signer par l’employeur, puis de remplir le 

formulaire en ligne en CLIQUANT ICI. 

Le formulaire papier signé par l’employeur est à remettre au service alternance de la DFPU – CFA-U (BAT D – 

RDC) aux horaires d’accueil du public ou par mail à : assist-relationsentreprises.iut@univ-guyane.fr afin de 

procéder à la rédaction du contrat. 

 

* Obligatoire 

 

FORMATION VISEE 

Dans quelle formation êtes-vous inscrite (ou inscription en cours) ? * 

o BUT 3 Carrières Sociales 

o BUT 2 Génie Civil - Construction Durable 

o BUT 3 Génie Civil - Construction Durable 

o BUT 3 Techniques de Commercialisation 

o BUT 1 Génie Electrique et Informatique Industrielle 

o BUT 2 Génie Electrique et Informatique Industrielle 

o BUT 3 Génie Electrique et Informatique Industrielle 

o BUT 2 Réseaux et Télécommunications BUT 3 Réseaux 

et Télécommunications 

o DU TECH IP 

o Licence 3 Informatique 

o LP Ressources Naturelles et des forêts 

o L3  SPI - Electronique, Electrotechnique, Automatique 

o L3 SPI - Mécanique et Matériaux 

o LP Management et Gestion des Organisations (SLM) 

o LP Management et Gestion des Organisations 

(Cayenne) 

o LP Métiers de la Gestion et de la Comptabilité 

o LP Génie civil et Construction en Zone Intertropicale 

o LP Patrimoine 

o LP Tourisme et Loisir 

o LP Maintenance des Systèmes Industriels 

o M2 Justice, Procès et Procédure 

o M1 Justice, Procès et Procédure 

o M2 EEM - Comptabilité, Contrôle, Audit 

o M2 EEM - Management et Financement du 

Développement Durable 

o M1 Energie 

o M2 Energie 

o M1 Management et Administration des Entreprises 

o M2 Management et Administration des Entreprises 

o M1 Génie Civil 

o M2 Génie Civil 

o M1 Civilisations, cultures, sociétés et interculturalité 

o M2 Civilisations, cultures, sociétés et interculturalité 
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L'EMPLOYEUR 

Employeur *  

Privé 

« Public » 

Nom et prénom ou dénomination* 

 

Adresse de l'entreprise - N° *  

 

Adresse de l'entreprise - Voie *  

 

Adresse de l'entreprise - Complément  

 

Code postal *  

 

Commune * 
 

 

Adresse d'exécution du contrat si différent 

 

Téléphone *  

 

Courriel *  

 

N° SIRET de l’établissement d’exécution du contrat de travail *  
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Type d'employeur *  

 
11 Entreprise inscrite au répertoire des métiers ou 

 au registre des entreprises pour l’Alsace-Moselle 

12 Entreprise inscrite uniquement au registre du 

 commerce et des sociétés 

13 Entreprises dont les salariés relèvent de la 

 mutualité sociale agricole 

14 Profession libérale 

15 Association 

16 Autre employeur privé 

21 Service de l’Etat (administrations centrales et 

 leurs services déconcentrés de la fonction  

  publique d’Etat) 

22 Commune 

23 Département 

24 Région 

25 Etablissement public hospitalier 

26 Etablissement public local d’enseignement 

27 Etablissement public administratif de l’Etat 

28 Etablissement public administratif local (y compris  

  établissement public de coopération intercommunale EPCI) 

29 Autre employeur public 

30 Etablissement public industriel et commercial 

Employeur spécifique *  

1 Entreprise de travail temporaire 

2 Groupement d’employeurs 

3 Employeur saisonnier 

4 Apprentissage familial : l’employeur est un ascendant de l’apprenti 

0               Aucun de ces cas 

Code d'activité de l'entreprise (NAF) *  

 

Effectif total salariés de l'entreprise *  

 

Code IDCC de la convention collective applicable *  

 

Code CPNE (Commission paritaire nationale emploi) * 

 

 

L’APPRENTI(E) 

Nom de naissance de l’apprenti(e) *  

 

Nom d’usage *  

 

Le premier prénom de l’apprenti(e) selon l'état civil *  
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NIR de l’apprenti(e) (n° de sécurité sociale) *  

 

Adresse de l'apprenti(e) - N° *  

 

Adresse de l'apprenti(e) - Voie *  

 

Adresse de l'apprenti(e) - Complément 

 

Code postal *  

 

Commune *  

 

Téléphone *  

 

Courriel *  

 

Date de naissance *  

 

Sexe *  
M = Masculin ; F = Féminin  

M 

F 

Département de naissance *  

 

Commune de naissance *  

 

Nationalité *  

1 Française 

2 Union Européenne 

3 Etranger hors Union Européenne 

             Autre :  
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Régime social *  

1-MSA 

2-URSSAF 

Déclare être inscrit sur la liste des sportifs de haut niveau *  

Oui 

Non 

Déclare bénéficier de la reconnaissance de travailleur handicapé *  

Oui 

Non 

Situation avant ce contrat *  

1 Scolaire  

2 Prépa apprentissage 

3 Etudiant 

4 Contrat d'apprentissage 

5            Contrat de professionnalisation 

6 Contrat aidé 

7 En formation au CFA sous statut de stagiaire de 

la formation professionnelle, avant conclusion 

d’un contrat d’apprentissage (L6222-12-1 du 

code du travail) 
 

8 En formation, au CFA sans contrat sous statut de stagiaire 

de la formation professionnelle, à la suite d’une rupture 

d’un précédent contrat (5° de L6231-2 du code du travail) 

 

9 Autre situation sous statut de stagiaire de la formation 

professionnelle 

10 Salarié  

11 Personne à la recherche d’un emploi (inscrit ou non à 

France Travail) 

12 Inactif 

Dernier diplôme ou titre préparé *  

 

o 80 Doctorat 

o 71 Master professionnel/DESS 

o 72 Master recherche/DEA 

o 73 Master indifférencié 

o 74 Diplôme d'ingénieur, diplôme d'école de commerce 

o 79 Autre diplôme ou titre de niveau bac+5 ou plus 

o 61 1ère année de Master 

o 62 Licence professionnelle 

o 63 Licence générale 

o 64 Bachelor Universitaire de technologie BUT 

o 69 Autre diplôme ou titre de niveau bac +3 ou 4 

o 54 Brevet de Technicien Supérieur 

o 55 Diplôme Universitaire de technologie 

o 58 Autre diplôme ou titre de niveau bac+2 

o 41 Baccalauréat professionnel 

o 42 Baccalauréat général 

o 43 Baccalauréat technologique 

o 49 Autre diplôme ou titre de niveau bac 

o 33 CAP 

o 34 BEP 

o 35 Mention complémentaire 

o 38 Autre diplôme ou titre de niveau CAP/BEP 

o 25 Diplôme national du Brevet 

o 26 Certificat de formation générale 

o 13 Aucun diplôme ni titre professionnel 

https://www.univ-guyane.fr-/
mailto:accueil.fc@univ-guyane.fr


UNIVERSITE DE GUYANE 

Direction de la Formation Professionnelle Universitaire 

 Campus de Troubiran – Route de Baduel – BP 20792 

97337 CAYENNE CEDEX – Tél. 05 94 29 99 76 – 0694 20 92 37 

Site internet : https://www.univ-guyane.fr- Adresse mail : accueil.fc@univ-guyane.fr 

  
Direction de la Formation Professionnelle Universitaire – CFA-U 

Page 6 sur 12 
 

Dernière classe / année suivie *  

1 L’apprenti a suivi la dernière année du cycle de 

formation et a obtenu le diplôme ou titre 

11 L’apprenti a suivi la 1ère année du cycle et l’a 

validée (examens réussis mais année non 

diplômante) 

12 L’apprenti a suivi la 1ère année du cycle mais ne 

l’a pas validée (échec aux examens, interruption 

ou abandonde formation) 

21 L’apprenti a suivi la 2è année du cycle et l’a 

validée (examens réussis mais année non 

diplômante) 

22 L’apprenti a suivi la 2è année du cycle mais ne l’a 

pas validée (échec aux examens, interruption ou 

abandonde formation) 

31 L’apprenti a suivi la 3è année du cycle et l’a validée 

(examens réussis mais année non diplômante, 

cycleadaptés) 

32 L’apprenti a suivi la 3è année du cycle mais ne l’a 

pas validée (échec aux examens, interruption ou 

abandonde formation) 

40 L’apprenti a achevé le 1er cycle de l’enseignement 

secondaire (collège) 

41 L’apprenti a interrompu ses études en classe de 3è 

42 L’apprenti a interrompu ses études en classe de 4è

Intitulé précis du dernier diplôme ou titre préparé *  

 

Diplôme ou titre le plus élevé obtenu *  

Déclare avoir un projet de création ou de reprise d’entreprise *  

Oui 

Non 

 Etes-vous mineur(e) non émancipé(e) ? *  

Oui 

Non 

Représentant légal -  Nom et prénom *  

 

o 80 Doctorat 

o 71 Master professionnel/DESS 

o 72 Master recherche/DEA 

o 73 Master indifférencié 

o 74 Diplôme d'ingénieur, diplôme d'école de commerce 

o 79 Autre diplôme ou titre de niveau bac+5 ou plus 

o 61 1ère année de Master 

o 62 Licence professionnelle 

o 63 Licence générale 

o 64 Bachelor Universitaire de technologie BUT 

o 69 Autre diplôme ou titre de niveau bac +3 ou 4 

o 54 Brevet de Technicien Supérieur 

o 55 Diplôme Universitaire de technologie 

o 58 Autre diplôme ou titre de niveau bac+2 

o 41 Baccalauréat professionnel 

o 42 Baccalauréat général 

o 43 Baccalauréat technologique 

o 49 Autre diplôme ou titre de niveau bac 

o 33 CAP 

o 34 BEP 

o 35 Mention complémentaire 

o 38 Autre diplôme ou titre de niveau CAP/BEP 

o 25 Diplôme national du Brevet 

o 26 Certificat de formation générale 

o 13 Aucun diplôme ni titre professionnel 
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Représentant légal -  N° *  

 

Représentant légal -  Voie *  

 

Représentant légal -  Complément  

 

Code postal *  

 

Commune *  

 

Courriel * 

 

LE MAITRE D’APPRENTISSAGE 
L'employeur atteste sur l'honneur que le maître d'apprentissage répond à l'ensemble des critères d'éligibilité à cette fonction 

Nom de naissance (maître d'apprentissage n°1) *  

 

Prénom (maître d'apprentissage n°1) *  

 

Date de naissance (maître d'apprentissage n°1) *  

 

NIR (N° de sécurité sociale) (maître d'apprentissage n°1) *  

 

Courriel (maître d'apprentissage n°1) * 

 

Emploi occupé (maître d'apprentissage n°1) * 
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Diplôme ou titre le plus élevé obtenu (maître d'apprentissage n°1) *   

Niveau de diplôme ou titre le plus élevé obtenu (maître d'apprentissage n°1) *   

3 CAP, BEP 

4 Baccalauréat 

5 DEUG, BTS, DUT, DEUST 

6 Licence, licence professionnelle, BUT, Maîtrise 

7 Master, diplôme d'études approfondies, diplôme d'études supérieures spécialisées, diplôme d'ingénieur 

8 Doctorat, habilitation à diriger des recherches 

0 Aucun, renseigner par 0 

Nom de naissance (maître d'apprentissage n°2) *  

 

Prénom (maître d'apprentissage n°2) *  

 

Date de naissance (maître d'apprentissage n°2) *  

 

NIR (N° de sécurité sociale) (maître d'apprentissage n°2) *  

 

  

o 80 Doctorat 

o 71 Master professionnel/DESS 

o 72 Master recherche/DEA 

o 73 Master indifférencié 

o 74 Diplôme d'ingénieur, diplôme d'école de commerce 

o 79 Autre diplôme ou titre de niveau bac+5 ou plus 

o 61 1ère année de Master 

o 62 Licence professionnelle 

o 63 Licence générale 

o 64 Bachelor Universitaire de technologie BUT 

o 69 Autre diplôme ou titre de niveau bac +3 ou 4 

o 54 Brevet de Technicien Supérieur 

o 55 Diplôme Universitaire de technologie 

o 58 Autre diplôme ou titre de niveau bac+2 

o 41 Baccalauréat professionnel 

o 42 Baccalauréat général 

o 43 Baccalauréat technologique 

o 49 Autre diplôme ou titre de niveau bac 

o 33 CAP 

o 34 BEP 

o 35 Mention complémentaire 

o 38 Autre diplôme ou titre de niveau CAP/BEP 

o 25 Diplôme national du Brevet 

o 26 Certificat de formation générale 

o 13 Aucun diplôme ni titre professionnel 
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Courriel (maître d'apprentissage n°2) * 

 

Emploi occupé (maître d'apprentissage n°2) * 

 

Diplôme ou titre le plus élevé obtenu (maître d'apprentissage n°2) *   

  

Niveau de diplôme ou titre le plus élevé obtenu (maître d'apprentissage n°2) *   

1 CAP, BEP 

2 Baccalauréat 

3 DEUG, BTS, DUT, DEUST 

4 Licence, licence professionnelle, BUT, Maîtrise 

5 Master, diplôme d'études approfondies, diplôme d'études supérieures spécialisées, diplôme d'ingénieur 

6 Doctorat, habilitation à diriger des recherches 

0 Aucun, renseigner par 0 

  

o 80 Doctorat 

o 71 Master professionnel/DESS 

o 72 Master recherche/DEA 

o 73 Master indifférencié 

o 74 Diplôme d'ingénieur, diplôme d'école de commerce 

o 79 Autre diplôme ou titre de niveau bac+5 ou plus 

o 61 1ère année de Master 

o 62 Licence professionnelle 

o 63 Licence générale 

o 64 Bachelor Universitaire de technologie BUT 

o 69 Autre diplôme ou titre de niveau bac +3 ou 4 

o 54 Brevet de Technicien Supérieur 

o 55 Diplôme Universitaire de technologie 

o 58 Autre diplôme ou titre de niveau bac+2 

o 41 Baccalauréat professionnel 

o 42 Baccalauréat général 

o 43 Baccalauréat technologique 

o 49 Autre diplôme ou titre de niveau bac 

o 33 CAP 

o 34 BEP 

o 35 Mention complémentaire 

o 38 Autre diplôme ou titre de niveau CAP/BEP 

o 25 Diplôme national du Brevet 

o 26 Certificat de formation générale 

o 13 Aucun diplôme ni titre professionnel 
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LE CONTRAT 

Type de contrat ou d'avenant * 

11 Premier contrat d’apprentissage de l’apprenti 

21 Nouveau contrat avec un apprenti qui a terminé 

 son précédent contrat auprès d’un même 

 employeur 

22 Nouveau contrat avec un apprenti qui a terminé 

 son précédent contrat auprès d’un autre 

 employeur 

23 Nouveau contrat avec un apprenti dont le 

 précédent contrat a été rompu 

31 Modification de la situation juridique de 

 l’employeur 

32 Changement d’employeur dans le cadre d’un  

  contrat saisonnier 

33 Prolongation du contrat suite à un échec à 

 l’examen de l’apprenti 

34 Prolongation du contrat suite à la reconnaissance 

 de l’apprenti comme travailleur handicapé 

35 Diplôme supplémentaire préparé par l’apprenti 

 dans le cadre de l’article L. 6222-22-1 du code du 

 travail 

36 Autres changements : changement de maître 

 d’apprentissage, de durée de travail 

 hebdomadaire, réduction de durée, etc. 

37 Modification du lieu d’exécution du contrat 

38 Modification du lieu principal de réalisation de la 

 formation théorique. 

Numéro du contrat précédent ou du contrat sur lequel porte l’avenant 

 

Date de conclusion (date de signatures du présent contrat) *  

 

Si avenant, date d'effet 

 

Date de début d'exécution du contrat *  

 

Date de début de formation pratique chez l'employeur *  

 

Date de fin du contrat ou de la période d'apprentissage *  

 

Durée hebdomadaire (exemple : 34 heures 30 minutes ou 35 heures 00 minutes) *  

 

Travail sur machines dangereuses ou exposition à des risques particuliers *  

Oui 

Non 

Type de dérogation (à renseigner si une dérogation existe pour ce contrat) 

11 Age de l’apprenti inférieur à 16 ans 

12 Age supérieur à 29 ans : cas spécifiques prévus 

 dans le code du travail 

21 Réduction de la durée du contrat ou de la 

 période d’apprentissage 

22 Allongement de la durée du contrat ou de la 

 période d’apprentissage 

50  Cumul de dérogations 

60  Autre dérogation
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Rémunération en fonction du SMIC ou du SMC (salaire minimum conventionnel) *  

SMIC 

SMC 

Salaire brut mensuel à l'embauche *  

 

Taux de rémunération 1ère année (Rémunération en % du SMIC ou SMC) *  

 

Taux de rémunération 2ème année (Rémunération en % du SMIC ou SMC) *  

 

Caisse de retraite complémentaire*  

 

Avantages en nature nourriture (cas échéant) en € par repas 

 

Avantages en nature logement (cas échéant) en € par mois  

 

Autre avantages en nature 
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INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES 

Nom et Prénom du signataire *  

 

Fonction du signataire *  

 

Téléphone fixe *  

 

Téléphone portable *  

 

E-mail *  

 

Nom de l'OPCO *  

 
 

 

L'employeur atteste sur l'honneur l’exactitude de l’ensemble des renseignements portés sur ce document.

 

Fait à * 

 

 

 

Signature de l’employeur  

 

 

 

 

Le  

 

 

 

 

Signature de l’apprenti(e) 
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