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HABILITATION A DIRIGER DES RECHERCHES

FORMALITES A REMPLIR EN VUE DE LA SOUTENANCE

| — Dans la composante

Le candidat a une HDR prend contact avec le secrétariat de la composante qui présente sa candidature et
télécharge le dossier en ligne sur le site de I'université.

LeDirecteur de la composante, aprés accord de son conseil, est chargé :

- de donner son avis sur la demande de soutenance

- de proposer le jury au Président de I’Université.

Apres accord du conseil de la composante, le dossier est présenté au conseil académique de I'université. Le
secrétariat de I'ED servira de service support a I'organisation de la soutenance d’"HDR.

b) Apres le passage au CAC, I'ED adresse un courrier (par voie électronique) au candidat afin de régler
I'inscription administrative aupres de la Scolarité.

Attention : Le logiciel d’inscription fermant I'année universitaire en cours le 31 mai, les candidats qui ne
sont pas inscrits avant cette date doivent entreprendre l'inscription administrative a partir du mois de
juillet et ne peuvent soutenir qu’aprés le ler octobre.

DOSSIER DE SOUTENANCE

CINQ SEMAINES AVANT LA SOUTENANCE

Le dossier de soutenance, constitué des piéces ci-dessous mentionnées, doit étre adressé a I'école
doctorale

1 - La proposition de jury(*) signée par le directeur de I'UFR. Ce document doit étre original, les fax, mail ou
photocopie des signatures ne sont pas acceptés

2 - les photocopies des pré-rapports en autant d’exemplaires que de membres du jury (y compris le directeur), mis
dans les enveloppes destinées a la convocation du jury) (enveloppe 21 x 29,7) non timbrée et libellée aux nom et
adresse de chaque membre du jury. Une feuille annexe indiquant les noms, prénoms, école doctorale, laboratoire de
rattachement, adresse du lieu et adresse et e-mail de travail des membres du jury

3 - 1 enveloppe libellée aux nom et adresse de I'étudiant, affranchie a 0,60 € pour I'envoi de la convocation et pour
I'envoi du dipldme, 1 enveloppe cartonnée 21 x 29,7 affranchie a 4,60 € libellée a ses nom et adresse, pour I'envoi en
recommandé (tarif pour la France) un formulaire d’avis recommandé sans avis de réception délivré par La Poste dont
le candidat indique son nom et son adresse dans le cadre destinataire. Par mesure de sécurité aucun dipléme n’est
adressé sur un lieu de travail.

4 |a fiche de suivi remplie

Le candidat doit impérativement porter sur la proposition de jury les DATE, HEURE et LIEU précis de la
soutenance

NE PAS MODIFIER LA PROPOSITION DE JURY APRES LA SIGNATURE DU PRESIDENT DE L'UNIVERSITE, LA
SOUTENANCE POURRAIT ETRE NULLE
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COMMENT compléter la proposition de jury ?

Votre proposition de jury doit étre remplie le plus lisiblement possible. Le jury est composé de 3 a 8
membres. En cas de prénom mixte ou étranger, veuillez préciser M. et Mme.

Nom et prénom des Diplome Corps ou grade Nom de
membres du jury (niveau le plus élevé) I’établissement de
(écrire en majuscules) rattachement
Nom et prénom Diplome Corps ou grade Nom de
I’établissement de
rattachement
Doctorat d'Etat Professeur des universités Université de Guyane, Paris
et PU-PH, 1, Toulouse, Bordeaux
HDR etc....
Professeur
Titre d'Ingénieur College de France, EHESS,
INALCO, CNAM,
Titres étrangers (ex Ph.D ECAM, MNHN,
équivalent du doctorat Observatoire de  Paris,
d'Etat) Meudon, etc

Directeur de recherche

IRD, CNRS, EHESS, EPHE,
Professeur émérite EFE, Ecole des Chartes
Université (frangaise)

Université de Guyane, Paris
Physicien 1, Toulouse, Bordeaux

etc....
Astronome

Institut Physique du Globe

CEA - CNES
Autres titulaires d'une HDR qui peuvent étre pré-rapporteur
Nom et prénom Diplome Corps ou grade Nom de

I’établissement de
rattachement

HDR Maitre de conférences des Université de Guyane, Paris

universités 1, Toulouse, Bordeaux

etc....

Maitre de conférences
College de France, EHESS,

INALCO, CNAM,

ECAM, MNHN,

Observatoire de  Paris,
Chargé de recherche Meudon, etc

IRD, CNRS, EHESS, EPHE,

Physicien adjoint EFE, Ecole des Chartes
Astronome adjoint Institut Physique du Globe
Directeur de laboratoire CEA — CNES

Institut  Pasteur, Institut
Curie

Joindre également une feuille annexe avec les noms, prénoms, école doctorale, laboratoire de
rattachement du membre du jury ainsi que son adresse e-mail.
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